
 

 

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAÇÃO DE PESSOAL 

EDITAL 016/2020 

Cargo: Analista de Controladoria 

Nº de vagas: 1 

 

Descrição sumária: 

Assistir nos processos orçamentários da empresa, acompanhar os processos 

financeiros no que se refere à execução dos projetos na formatação de relatórios 

financeiros gerenciais e prestações de contas. 

Descrição detalhada de tarefas que compõem a função: 

 Apoio às áreas para elaboração de orçamentos do equipamento cultural e seus 

projetos; 

 Elaboração, inscrição, acompanhamento e prestação de contas financeira 

dos projetos para leis de incentivos, repasses diretos e patrocinadores; 

 Atendimento às solicitações dos órgãos de avaliação e controle; 

 Monitoramento e controle de custos; 

 Acompanhamento dos processos de compras e contratações verificando a 

compatibilidade com o orçamento disponível; 

 Analisar e atualizar, se necessário, centro de resultados e naturezas de despesas 

garantindo a conformidade entre os orçamentos aprovados e informações inseridas 

no ERP. 

 Responsável pela análise, tratamento e consolidação de informações para 

desenvolvimento de relatórios financeiros; 

 Elaborar cenários orçamentários;  

 Apoio ao departamento de Parcerias, Prospecções e Projetos na elaboração 

de relatórios gerenciais e acompanhamento de indicadores financeiros; 

 Suporte à diretoria de operações e finanças e coordenação administrativo-

financeira. 
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Atributos obrigatórios: 

Formação: Ensino Superior completo. 

Experiência: 2 anos de gestão de projetos de leis de incentivo. 

Habilidades e Conhecimentos: Pacote Office e, desejável, inglês. 

Horário de Trabalho: 40 horas semanais. 

*Todas as nossas vagas são extensivas a pessoas com deficiência. 

 

Os interessados deverão enviar o currículo para vagas@museudeartedorio.org.br até o 

dia 06 de março de 2020 com o assunto “Candidatura – Analista de Controladoria”. 

Os currículos dos interessados deverão conter a experiência profissional e última 

remuneração. 

 

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou não a realização destas 

contratações, de acordo com sua necessidade ou conveniência. 

 

 

 

 

 

 

Roberta Kfuri 

Gerente de Operações 

 

 

 

 

 

 


