
 

 

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAÇÃO DE PESSOAL 
EDITAL 026/2017 

 
Cargo: Motorista 
Nº de vagas: 01 
Descrição sumária: 
 
Executar serviços da rotina de operações em traslados, transporte de cargas, distribuição  
de correspondências e documentos, confecção de cópias, arquivamento de documentação,  
serviços externos e outras tarefas de apoio administrativo. 
 
Descrição detalhada de tarefas que compõem a função:  
Fazer o acompanhamento do estoque de materiais da empresa 
Acompanhar e conduzir as operações de embarque, transbordo e desembarque de pessoas 
Conduzir o veículo da empresa para traslado de pessoas 
Verificar as condições de segurança dos meios de transportes e equipamentos utilizados 
Identificar e programar rotas e informar sobre condições do transporte e da carga 
Arquivo de documentação por meio digital e físico. 
 
Atributos obrigatórios:  
 
Formação: Ensino médio completo 
Experiência: Experiência na função 
Habilidades e Conhecimentos: Capacidade de estabelecer e manter boas relações de trabalho,  
com o público, Rotinas de logística;  
Horário de trabalho: 44 horas a sexta. 
 
Os interessados deverão cadastrar o seu currículo no site www.vagas.com.br, até o dia 25 de  
novembro de 2017. 
 
*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou não a realização destas contratações, de 
 acordo com sua necessidade ou conveniência. 

 

Jimmy Keller 
Diretor de Operações e finanças 
 

http://www.vagas.com.br/mar

