INSTITUTO

ODEON

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAGAO DE PESSOAL
EDITAL 031 /2017

Cargo: Supervisor de Curadoria

N2 de vagas: 01

Descri¢do sumaria:

Responde pela gestdo executiva do programa de exposicdes e atividades afins. Tem seu foco de
atuagdo na gestdo das demandas e encaminhamentosda 4rea, com interface prioritaria
entre equipe interna do museu (diretoria, curadoria, museologia, produgdo, comunica¢do
educacdo, dentre outras).

Descri¢cdao detalhada de tarefas que compdem a fungdo:

e Gerir (cronograma, agenda de reuniGes, atendimento a demandas institucionais
especificas, contratagdo, horarios, resultados, férias, etc) equipe interna e terceirizadas
para a realizagdo das atividades necessarias a execugdao do programa de exposi¢des do
MAR.

e Supervisionar a elaboracdo da grade de exposicdes (atualizagdo, contato com
parceiros/colaboradores, disponibilizagdo de informacdes as equipes internas e parceiras).

e Supervisionar e elaborar orcamento e cronograma de todas as exposi¢cdes, em interface
com as areas envolvidas.

e Supervisionar e implementar a execucdo do programa de exposicOes (listas de obras,
contato com emprestadores, expografia, legendas, textos, molduras, montagem, etc).

e Supervisionar, encaminhar e responder as demandas das diversas areas do MAR e parceiros
externos (como imprensa, emprestadores, etc) relacionadas ao programa de exposicoes.

e Elaborar Plano Anual (texto e orgamento) em interface com as areas envolvidas

e Elaborar relatdrio de prestacdo de contas em interface com as dreas envolvidas

e Realizar visitas institucionais, quando necessario.

e Recepcdo e encaminhamento as dreas cabiveis de propostas de exposicdo, parcerias,
doacdo, etc.

e Cumprimento de agenda gerencial (scrum, avalia¢Ges, reunides gerenciais e afins, kick offs,
plantdes, etc)

e Acompanhamento da agenda da diretoria cultural (participacdo em reunides e encontros
sob demanda da diretoria cultural)

e Gerenciamento administrativo (processos de contratacao, processos financeiros, prestacao
de contas)

Atributos obrigatdrios:

Formacao: Superior completo em formagdo em arte, producdo cultural, comunicagdo, museologia,
histdria ou areas afins

.Experiéncia: minimo de 5 anos na fungao;

Habilidades e Conhecimentos: Experiéncia em instituicdes museoldgicas e conhecimento em
arte. Fluéncia em inglés..Conhecimento de informatica (Pacote Office). Google drive, Internet e
sistema de gestdo. CConhecimento de informatica (Pacote Office). Google drive, Internet e sistema
de gestdo.Conhecer instituicdes museoldgicas e praticas curatoriais; conhecimento com artistas e
acervos de todo o pais .Dominio técnico da fungdo, raciocinio analitico, atencdo e Concentracdo/
Raciocinio légico e trabalho em equipe
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Horario de Trabalho: 40 horas semanais, com folga por escala.
Os interessados deverdo cadastrar o seu curriculo no site www.vagas.com.br/mar, até o dia 15 de
setembro de 2017

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou ndo a realizagdo destas contratagdes, de acordo com sua
necessidade ou conveniéncia.

Jimmy Keller
Diretor Operagdes e Finangas
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