INSTITUTO

ODEON

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAGAO DE PESSOAL
EDITAL 005/2015

Cargo: Jovem Aprendiz

N2 de vagas: 1

Descricao sumadria:

Executar servigos de apoio nas areas administrativas do MAR.
Descricao detalhada de tarefas que comp6em a fungao:

e Executam servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracao,
financas e logistica;

e Manter os arquivos organizados;

e Digitacdo de documentagao;

* Contato com fornecedores;

¢ Cotacdo de precos.

Atributos obrigatérios:

Formacao: Formagao: Cursando o Ensino Fundamental ou Médio.

Experiéncia: N3o é necessario.

Habilidades e Conhecimentos: Solicitude, atencdo, rapidez, discricdo, disponibilidade,
flexibilidade, trabalho em equipe.

Hordrio de Trabalho: 30h semanais, de segunda a sexta.

Os interessados deverdo enviar o curriculo em anexo para rh@museudeartedorio.org.br e
colocar no assunto 005 Jovem Aprendiz até o dia 08 de marco de 2016

Os curriculos dos interessados deverdo conter a experiéncia profissional e Ultima
remuneracao.

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou ndo a realizagdo destas contratacGes, de acordo com
sua necessidade ou conveniéncia.

Tiago Cacique
Diretor Administrativo-Financeiro
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