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PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAÇÃO DE PESSOAL 
EDITAL 040 /2014 

 
Estagiário de Comunicação 

Os interessados deverão enviar o currículo para rh@museudeartedorio.org.br até o dia 25 de 
julho de 2014. Os currículos dos interessados deverão conter a experiência profissional e 
última remuneração. 
 
Nº de vagas: 01 
 
Descrição sumária: 
 
Apoiar a Gerencia de Comunicação. 
 
Descrição detalhada de tarefas que compõem a função:  
 

 Atualização e monitoramento dos perfis do Museu nas redes sociais; 

 Atender ao público nas redes sociais;  

 Atualizar e organizar o mailing do MAR; 

 Organizar o Banco de Imagens e Vídeo;  

 Atualizar o site do MAR e Instituto Odeon; 

 Colaborar nas ações de Comunicação Interna; 

 Executar serviços administrativos que envolvem o apoio à Gerência de Comunicação; 

  Atender telefonemas e fazer cotações com empresas. 
 
Atributos obrigatórios: 
 
Formação: Cursando : Ensino superior Comunicação Social/ Jornalismo. 
Habilidades e Conhecimentos: Solicitude, atenção, rapidez, disponibilidade, organização, boa 
redação, bons conhecimentos em Informática, incluindo Word e Excel. Usuário regular das 
redes sociais e interesse por inovação, tecnologia e Artes. 
Horário de Trabalho: 30 horas semanais de segunda a sexta. 
 
 
*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou não a realização destas contratações, de acordo com 
sua necessidade ou conveniência. 
 
 

 
 
Luiz Guimarães 
Diretor Administrativo-Financeiro 


