INSTITUTO

ODEON

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAGAO DE PESSOAL
EDITAL 040 /2014

Estagidrio de Comunicagdo

Os interessados deverdo enviar o curriculo para rh@museudeartedorio.org.br até o dia 25 de
julho de 2014. Os curriculos dos interessados deverdao conter a experiéncia profissional e
ultima remuneracao.

N2 de vagas: 01

Descricao sumadria:

Apoiar a Gerencia de Comunicacao.

Descri¢cdo detalhada de tarefas que compdem a fungdo:

e Atualizagdo e monitoramento dos perfis do Museu nas redes sociais;

e Atender ao publico nas redes sociais;

e Atualizar e organizar o mailing do MAR;

e Organizar o Banco de Imagens e Video;

e Atualizar o site do MAR e Instituto Odeon;

e Colaborar nas agées de Comunicacgdo Interna;

e Executar servicos administrativos que envolvem o apoio a Geréncia de Comunicagao;
Atender telefonemas e fazer cotagdes com empresas.

Atributos obrigatdrios:

Formacdo: Cursando : Ensino superior Comunicagdo Social/ Jornalismo.

Habilidades e Conhecimentos: Solicitude, atenc¢do, rapidez, disponibilidade, organiza¢ao, boa
redagdo, bons conhecimentos em Informatica, incluindo Word e Excel. Usudrio regular das
redes sociais e interesse por inovagao, tecnologia e Artes.

Hordrio de Trabalho: 30 horas semanais de segunda a sexta.

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou ndo a realizagdo destas contratagdes, de acordo com
sua necessidade ou conveniéncia.

Luiz Guimaraes
Diretor Administrativo-Financeiro

Praca Mau4, 05 e 10 — Centro — CEP: 20.081-240 — Rio de Janeiro - RJ



